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ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์        
การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ. 2565 

 

คุณสมบัติเด็กแรกเกิด 
1. มีสัญชาติไทย (พอแมมีสัญชาติไทย หรอืพอหรอืแมมีสัญชาติไทย) 
2. เปนเด็กแรกที่ยังไมเคยลงทะเบยีนที่ใดมากอนและอายุ ยังไมเกิน 6 ป 
3. อาศยัอยกูับผูปกครองทีอ่ยใูนครอบครวัที่มรีายไดนอย ไมอยใูนสถานสงเคราะห

ของหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน 

เอกสารที่ใช้ประกอบด้วย 
1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง พร้อมเพย์กบับัตรประชาชน 

6. กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบยีนและสมาชิกในครัวเรอืนของผู้ยื่นคำรอ้งขอลงทะเบยีน  

เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐพนกังาน รัฐวิสาหกิจ หรือ พนักงานบริษัท ต้องมเีอกสารใบรับรอง 
เงินเดือนหรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนทีม่ีรายได้ประจำ(สลิปเงินเดือนหรือเอกสาร  

หลักฐานที่นายจา้งลงนาม) 

7. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง 
หรือเอกสารอื่นใดที่แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 (กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน) และผู้รับรอง          
คนที่ 2 (อสม.) 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
ผู้ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด สำหรับ อปท.  

 

กระบวนการบันทึกข้อมูลในระบบ มีขั้นตอนหลักอยู่ 3 ขั้นตอน เมื่อผู้ลงทะเบียนกรอกแบบฟอร์ม 
ดร.01 และ ดร.02 เรียบร้อยแล้วนำมายื่นให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อตรวจสอบข้อมูล จากนั้นนำ
ข้ อ มู ลมาบั น ทึ ก ลงใน ระบ บลงทะ เบี ยน เด็ ก แ รก เกิ ด  (เบื้ อ งต้ น ) เ ม่ื อ  Lo g in  เข้ าสู่ ร ะบ บ 
เข้าสู่หน้าจอบันทึกการ ลงทะเบียน ดังนี้ 

1. เข้าสู่ระบบที่ URL http://csgproject.dcy.go.th โดย อปท. จะใช้ รหัสของ อปท. เป็น Username    
และ Password 

 

เมื่อเข้าสู่ระบบ หน้าจอจะแสดง Icon เพื่อใช้งานระบบประกอบด้วย 

 

i) Icon “บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน” เป็นช่องทางเพื่อเพิ่มข้อมูลของผู้ลงทะเบียน 

http://csgproject.dcy.go.th/


คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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ii)  Icon “ข้อมูลผู้ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด” 
เป็นช่องทางเข้าไปยังหน้าจอรายการผู้ลงทะบียนเด็กแรกเกิด 

iii)  Icon “ค้นหาข้อมูล” เป็น Icon เพื่อเปิดหน้าจอค ้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
และข้อมูลเด็กแรกเกิด โดยใช้เลขประจำตัวประชาชน เป็นเงื่อนไขในการค้นหา 

2. คลิกเมนู “ลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน” เลือก “การดำเนินการ” และเลือกรายการ 
“บันทึกข้อมูลเด็ก แรกเกิด” หรือคลิก Icon “บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน” 

 

3. บันทึกรายละเอียดการลงทะเบียน ดังนี้ 

ใส่วันที่ลงทะเบียน บันทึกข้อมูลวันที่ลงทะเบียนตามเอกสาร ดร.01 
ใส่ข้อมูล 1.1 ช่ือ-นามสกุล ของผู้ลงทะเบียน และ 1.2 เลขประจ˚าตัวประชาชน 
ของผู้ลงทะเบียน 

 
 
หมายเหตุ 

▪ ช่องข้อมูลที่มี “*” จำเป็นต้องใส่ข้อมูล 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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เพิ่มข้อมูลเด็กแรกเกิด คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 

เพิ่มข้อมูลเด็กแรกเกิด คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
ใส่ข้อมูล 1.3 ช่ือ-นามสกุล เด็ก และ 1.4 เลขประจำตัวประชาชน 

 

*** กรณีที่ลงทะเบียนเป็นเด็กแฝด ให้คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” อีกครั้งเพื่อเพิ่มข้อมูลเด็กคนที่สอง 
และ หากต้องการลบข้อมูลเด็ก คลิกปุ่ม “ลบข้อมูล” 

 

เลือกรายการ “เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน” จากนั้นทำการคลิกปุ่ม 
“บันทึกข้อมูล” 
(หมายเลข1)หากต้องการออกเอกสารเพื่อพิมพ์และมอบให้ผู้ลงทะเบียนเก็บเป็นหลัก
ฐาน คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูลและออกรายงาน” (หมายเลข 2) 

 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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4. การพิมพ์เอกสารหลักฐานการลงทะเบียน 

ในการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียนในระบบในส่วนของ อปท. เม่ือทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ผู้ใช้งานสามารถออกรายงานเพื่อพิมพ์เอกสารให้ผู้ลงทะเบียน เก็บไว้เป็นหลักฐานได้ ดังนี้ 

คลิกปุ่ม “ ” เพื่อดูรายละเอียด 

คลิกปุ่ม “ ” ที่อยู่ด้านล่างหน้าจอ หรือคลิกปุ่ม 
“บนัทึกข้อมูลและออกรายงาน” (หมายเลข 2) ในแบบลงทะเบียนเบื้องต้น 
ระบบจากออกรายงานเป็นไฟล์ PDF เพื่อพิมพ์เอกสาร 
จากนั้นลงช่ือแล้วส่งให้ผู้ลงทะเบียนเก็บไว้เป็น หลักฐาน 

 

รูปแสดง ตัวอย่างเอกสาร     ลักฐานการลงทะเบียนที่ออกจากระบบ 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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เมื่อบันทกึข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายการที่เพิ่มใหม่ ตามรูป 

 

 

หากต้องการดูรายละเอียดของข้อมูลที่ เพิ่มคลิกปุ่ม         และหากต้องการแก้ไขข้อมูล     
คลิ ป ปุ่ ม       โด ยสถ าน ะของรายการผู้ ล งท ะ เบี ยน ที่ เพิ่ ม ให ม่  จ ะ เป็ น  “อป ท . บั น ทึ ก ” 
และสถานะนี้ จะเปลี่ ยนไปตาม กระบวนการที่ เกิดขึ้ น ในปัจจุบัน  ซึ่ งผู้ ใช้ งานในระดับ อปท. 
สามารถใช้สถานะนี้ในการติดตามกระบวนการ จ่ายเงินให้กับผู้ลงทะเบียนได้ 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล ดร.01 สำหรับ พมจ.  

 
 

 
 

เข้าสู่ระบบที่ URL http://csgproject.dcy.go.th โดย พมจ. จะใช้ รหัสของ พมจ. 
ที่ส่วนกลาง ก˚าหนด เป็น Username และ Password 

 

เมื่อเข้าสู่ระบบ พมจ. จะเห็น 2 Icon 

 

i) Icon “ข้อมูลผู้ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด” 
เป็นช่องทางเข้าไปยังหน้าจอรายการผู้ลงทะบียนเด็กแรก เกิดที่ อปท. 
ในจังหวัดบันทึกรายการเข้ามา 

http://csgproject.dcy.go.th/


คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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ii)  Icon “ค้นหาข้อมูล” เป็น Icon เพื่อเปิดหน้าจอค ้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
และข้อมูลเด็กแรกเกิด โดยใช้เลขประจำตัวประชาชน เป็นเงื่อนไขในการค้นหา 

คลิ ก เมนู  “ลงทะเบี ยนขอรับสิ ท ธิ เงิน อุดหนุ น”  เลื อก“การดำ เนิ น การ” 
และเลือกรายการ “ค้นหา ข้อมูล”  หรือคลิก Icon “ข้อมูลผู้ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด” 
เพื่อบันทึกข้อมูลต่อจาก อปท. ที่ส่งมาให้ครบตาม แบบฟอร์ม ดร.01 และ ดร.02 

 

คลิกปุ่ม “ค้นหา” เพื่อแสดงรายการผู้ลงทะเบียนของจังหวัด 

 
 
 

คลิกปุ่ม “ ” เป็นการแก้ไขข้อมูลเข้าสู่หน้าจอ ดร.01 
เพื่อบันทึกข้อมูลตามเอกสารที่ อปท. ส่ง มา สถานะของรายการที่ อปท. 
บันทึกข้อมูลที่ พมจ. จะท˚าการแก้ไขข้อมูล คือ “อปท. บันทึก” 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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1. ข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
 

 
 

1.1. ประเภทผู้ลงทะเบียน เลือกประเภทข้อมูลผู้ลงทะเบียนเพียง 1 ประเภทเท่านั้น 
กรณีที่เลือกประเภท เป็น “ผู้ปกครอง” 
ให้ระบุความสัมพันธ์ของผู้ปกครองกับเด็กแรกเกิดด้วย 

1.2. ผู้ลงทะเบียน เลือก “เป็น/ไม่เป็น ผู้ลงทะเบียนตามโครงการเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ” 
โดยค่าเริ่มต้นที่ ระบบกำหนดให้คือ “ไม่เป็น” จากนั้นใส่ข้อมูล ชื่อ-นามสกุล 
ผู้ลงทะเบียนตามลำดับ 

1.3. ใส่เลขประจำตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียน 
รูปผู้ลงทะเบียนจะแสดงเม่ือใช้การดึงข้อมูลจากเครื่อง อ่านบัตรเท่านั้น 

1.4. สัญชาติ ระบบกำหนดให้เป็นสัญชาติไทย เท่านั้น 
1.5. ใส่ วัน เดือน ปี เกิด ของผู้ลงทะเบียน 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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1.6. ใส่ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านของผู้ลงทะเบียน โดยช่องที่มีเครื่องหมาย “*” จำเป็นจะต้องมีข้อมูล 
1.7. ใส่ที่อยู่ปัจจุบัน  หากที่อยู่ปัจจุบันของผู้ลงทะเบียนเป็นที่อยู่เดียวกับในทะเบียนบ้าน 

      ให้คลิก “ปุ่ม                                 ” เพื่อดึงข้อมูลมาแสดง 
1.8. เลือกอาชีพของผู้ลงทะเบียน เลือกได้เพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 

2. ข้อมูลเด็ก 

ข้อมูลเด็กจะแสดงตามที่ อปท. บันทึกข้อมูลเข้ามา ในส่วนของ พมจ. สามารถแก้ไข 
ระงับสิทธิ หรือ ลบข้อมูลเด็กนี้ได ้

 

รูปแสดง    น้าจอการแก้ไขข้อมูลเด็ก 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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รูปแสดง    น้าจอการระงับสิทธิเด็ก 
 
 

 
 

2.1. ใส่ข้อมูลชื่อ-นามสกุล ของมารดา 
2.2. ใส่เลขประจำตัวประชาชนของมารดา 
2.3. ใส่อายุของมารดา 
2.4. เลือกสัญชาติของมารดา ปกติระบบจะทำ

การตรวจสอบความถูกต้องของเลขประจำตัวประชาชน หากมารดาเป็นสัญชาติอ่ืนๆ 
ระบบจะละเว้นการตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชน 

2.5. เลือกอาชีพ เลือกได้เพียงตัวเลือกเดียว 
2.6. เลือกการศึกษา เลือกได้เพียงตัวเลือกเดียว 

 

หากมารดาเป็นผู้ลงทะเบียน สามารถคลิกปุ่ม “ ” 
ระบบจะดึงข้อมูลผู้ลงทะเบียน มาใส่ในส่วนของมารดาโดยอัตโนมัติ 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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หากบิดาเป็นผู้ลงทะเบียน สามารถคลิกปุ่ม “ ” 
ระบบจะดึงข้อมูลผู้ลงทะเบียนมา ใส่ในส่วนของบิดาโดยอัตโนมัติ 

กรณีที่ข้อมูลเด็กแรกเกิดระบุว่าไม่ปรากฏบิดา ให้เลือก และไม่ต้องใส่ข้อมูลบิดา 
2.7. ใส่ข้อมูลชื่อ-นามสกุลบิดา 
2.8. ใส่เลขประจำตัวประชาชนของบิดา 
2.9. ใส่อายุของบิดา 
2.10.  เลือกสัญชาติของมารดา ปกติระบบจะทำ

การตรวจสอบความถูกต้องของเลขประจำตัวประชาชน หากมารดาเป็นสัญชาติอ่ืนๆ 
ระบบจะละเว้นการตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชน 

2.11.  เลือกอาชีพ เลือกได้เพียงตัวเลือกเดียว 
2.12.  เลือกการศึกษา เลือกได้เพียงตัวเลือกเดียว 

 

3. ช่องทางการรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (เลือกเพียง 1 ธนาคาร) 
 

 
 

เลือกชื่อบัญชีธนาคารที่ผู้ลงทะเบียนประสงค์จะรับเงิน โดยเป็นธนาคารกรุงไทย, ธนาคารออมสิน 
หรือธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้นและเลขประจำตัวประชาชน 
ของ เจ้าของบัญชีต้องเป็นเลขประจำตัวของผู้ลงทะเบียน 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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4. เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน ดังนี้ (สำหรับเจ้าหน้าที่) 

 

 
 

เป็นรายการเอกสารที่ อปท.ได้เลือกไว้จากการบันทึกข้อมูลลงทะเบียนของ อปท.สำหรับในส่วนนี้ 
พมจ.ให้ตรวจสอบรายการเทียบกับเอกสารที่ส่งมาจาก อปท.เพื่อความถูกต้องครบถ้วนและเพื่อประกอบ 
การพิจารณาในการให้สิทธิ หรือไม่ให้สิทธิได้รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

 

ปุ่มหมายเลข 1 “บันทึก ดร.01” เป็นปุ่มเพื่อบันทึกข้อมูล ดร.01 เท่านั้น 
สถานะจะเป็น “ดร.01 สมบูรณ์” 

ปุ่มหมายเลข 2 “บันทึก ดร.01 และไปฟอร์ม ดร.02” เป็นปุ่มเพื่อบันทึกแบบ ดร.01 
และเปิดหน้าจอ ดร.02 เพื่อบันทึกข้อมูลต่อเนื่อง 

กรณีที่ พมจ. ต้องการบันทึกข้อมูล ดร. 01 แบบเต็มโดยไม่ได้ใช้วิธีแก้ไขข้อมูลจาก 

อปท. สามารถทำ ได้โดยการคลิกปุ่ม “         ” ในหน้าจอรายการผู้ลงทะเบียน (REG002) 

ได้ 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล ดร.02 ส˚าหรับ พมจ.  

 

หลังจากที่มีการบันทึก ดร.01 เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “    ” 

หรือ “      ” เพื่อไปยังหน้าจอแบบ ดร.02 ต่อไป 

1. ส่วนที่ 1 สมาชิกในครัวเรือนผู้ลงทะเบียน 
ระบบจะแสดงข้อมูลสมาชิกในครัวเรืองเบื้องต้นให้อัตโนมัติซึ่งประกอบไปด้วย ผู้ลงทะเบียน 

และเด็ก แรกเกิด กรณีที่มีสมาชิกในครัวเรือนมากกว่า 2 รายการ ให้คลิกปุ่ม “               ” 

เพื่อเพิ่มสมาชิก 

ใส่อายุ 

ใส่ความสัมพัน

ธ์ ใส่อาชีพ 

ใส่รายได้ ซึ่งสามารถเลือกได้ว่ารายได้เป็นต่อเดือน หรือต่อปี อย่างใดอย่างหนึ่ง 

กรณีที่ต้องการเพิ่มรายละเอียดของสมาชิกในครัวเรือน เช่น เป็นผู้ได้รับสิทธิตามโครงการสวัสดิการ 

แห่งรัฐ ให้คลิกปุ่ม“ ” ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดเพิ่มเติมของสมาชิกในครัวเรือนดังรูป 

 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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เมื่อเพิ่มเติมรายละเอียดเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “ ” 

เลือก “ ” เพื่อยืนยันว่าข้อมูลที่บันทึกมีการรับรองโดยผู้ลงทะเบียนแล้ว 

 
 
 

คลิกปุ่ม “ ” หรือคลิกที่ Tab “ส่วนที่ 2 ผู้รับรอง 

 
 
2. ส่วนที่ 2 ผู้รับรอง 

 

ใส่ข้อมูลผู้รับรองคนที่ 1และผู้รับรองคนที่ 2 

คลิกปุ่ม “ ” 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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3. ส่วนที่ 3 การปิดประกาศ 

 
 

 
 
 
 

ใส่ข้อมูลการปิดประกาศตามแบบฟอร์

ม คลิกปุ่ม “    ” 

 
 
4. ส่วนที่ 4 ผลการพิจารณาการลงทะเบียน 

 
 

 
 

เลือกผลการพิจารณาของผู้ลงทะเบียน กรณีที่ไม่ได้รับสิทธิ 

ให้ระบุสาเหตุด้วย คลิกปุ่ม “              ” 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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การค้นหาข้อมูล  

 
 
 
 
 
 
 

คลิก Icon   หรือเลือกเมนู “ด˚าเนินการ” เลือกรายงาน 
“ข้อมูลการรับเงินอุดหนุนเด็ก แรกเกิด” 

 
 

 
 

1. ใส่เลขประจ˚าตัวผู้ลงทะเบียน หรือเลขประจ˚าตัวเด็กแรกเกิด อย่างใดอย่างหนึ่ง 

2. คลิกปุ่ม “ ” 

3. คลิกปุ่ม “ ” เพื่อดูข้อมูล 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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รูปแสดง    หน้าจอรายละเอียดของข้อมูลเด็กแรกเกิด 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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รายงาน  
 
 

 
 

รายงานในระบบประกอบไปด้วย 2 รายงานได้แก่ สถิติการบันทึกข้อมูลรายจังหวัด และสถิติการ 
บันทึกข้อมูลราย อปท. 

สถิติการบันทึกข้อมูลรายจังหวัด ผู้ใช้งานสามารถก˚าหนดช่วงวันที่ ท่ีต้องการออกรายงาน 
โดยการ เลือกช่วงวันที่ (หมายเลข 1) และคลิกปุ่ม “ออกรายงาน” (หมายเลข 2) 
รายงานที่ได้เป็นไฟล์ Excel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 

19 

 

 

 
 

 

รูปแสดง    หน้าจอรายงาน สถิติการบันทึกข้อมูลรายจังหวัด



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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สถิติการบันทึกข้อมูลราย ผู้ใช้ อปท. ผู้ใช้งานสามารถเลือกจังหวัด (หมายเลข 1) 
จากนั้นก˚าหนดช่วง วันที่ ที่ต้องการออกรายงาน โดยการเลือกช่วงวันที่ (หมายเลข 2) 
และคลิกปุ่ม “ออกรายงาน” (หมายเลข 3) รายงานที่ได้เป็นไฟล์ Excel 

 
 

 
 
 

 

รูปแสดง    น้าจอรายงาน สถิติการบันทึกข้อมูลราย อปท. 



คู่มือการบันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างทุน 
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กรณีที่ต้องการส่องออกรายการที่แสดงในหน้าจอข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

สามารถคลิกปุ่ม “             ” เพื่อส่งออกรายการผู้ลงทะเบียนของ อปท. หรือ 

พมจ. ในรูปแบบไฟล์ Excel ได้ 

 
 

 
 
 

 
 

รูปแสดงข้อมูลผลงทะเบียนที่ส่งออกในรูปแบบไฟล์ EXCEL 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียนขอรับเงินอดหนุนเด็กแรกเกิด 

ตามโครงการเงินอุดหนุนเพื่อเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 



 

 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน  

บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบยีนขอรับเงินอุดหนุนเดก็แรกเกิด  

ตามโครงการเงินอดุหนุนเพื่อเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

ขั้นตอนที่ ชื่อขั้นตอน 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

1 ตรวจเอกสาร ประกอบด้วย 
1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง ผูกพร้อมเพย์กับบัตรประชาชน 
6. กรณีท่ีผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้อง 
ขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน 
บริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือ หนังสือรับรองรายได้ของทุก 
คนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 
7. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะ 
หรือตำแหน่ง หรือเอกสารอื่น ใดที่แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 (กำนัน/ 
ผู้ใหญ่บ้าน) และผู้รับรองคนที่ 2 (อสม.) 

15 นาที 

2 บันทึกข้อมูลในระบบโครงการเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
https://csgproject.dcy.go.th/ 

15 นาที 

3 ออกรายงานประกาศรายชื่อผู้ลงทะเบียน ทุกวันที่ 1 หรือ 16 ของเดือน 10 นาที 

 


