
Pg. 01  

                                                                   

P a g e  | 1คู่มือส ำหรบัประชำชน  องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลช้ำงทูน 
   

 

 คู่มือส ำหรบั     
 ประชำชน 
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Tel  :  039-510-132 
Fax :  039-510-132 

99  หมู่ที ่ 1  ต ำบลช้ำงทนู    
 อ ำเภอบ่อไร่  จังหวัดตรำด 
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สำรบญั 
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กระบวนกำรปฏบิตังิำนใหบ้รกิำรประชำชน ____________________ 4 

กำรสนบัสนุนน ้ำอุปโภค – บรโิภค ________________________ 5 

กำรชว่ยเหลอืสำธำรณภยั ____________________________ 6 

กำรรบัแจง้เรื่องรำวรอ้งทุกข ์ ___________________________ 7 

กำรขอใชส้ถำนที ่_________________________________ 8 

กำรรบัลงทะเบยีนผูม้สีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ ________________ 9 

กำรรบัลงทะเบยีนผูม้สีทิธริบัเงนิสวสัดกิำรเบีย้ควำมพกิำร ____________ 10 

กำรรบัค ำรอ้งเดก็แรกเกดิอำยตุัง้แต่ 0-6 ขวบ __________________ 11 

กำรขออนุญำตจดัตัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสะสมอำหำร __________ 12 

กำรขออนุญำตประกอบกจิกำรอนัตรำยต่อสุขภำพ _______________ 14 

กำรควบคุมโรคพษิสุนขับำ้ ___________________________ 16 

กำรจดัเกบ็ภำษป้ีำย ______________________________ 17 

กำรจดัเกบ็ภำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง ______________________ 18 

กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์ ____________________________ 19 

กำรขอนุญำตก่อสรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยำ้ยอำคำร _________ 21 

กำรรบัสมคัรนกัเรยีนศูนยพ์ฒันำเดก็เลก็ ____________________ 23 
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หลักการและเหตุผล 
           เพื่อใหก้ำรปฏบิตัริำชกำรเพื่อประชำชน ขององคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทนู เป็นไป
ตำมหลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรในกำรท ำงำนตำมพระรำชกฤษฎกีำว่ำดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีำร
บรหิำรกจิกำรบำ้นเมอืงทีด่ ีพ.ศ.๒๕๔๖  จงึเหน็ควรทบทวนปรบัปรงุลดขัน้ตอนกำรท ำงำน และ
ระยะเวลำปฏบิตังิำนในส่วนทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรใหบ้รกิำรแก่ประชำชนเป็นหลกั ใหม้รีะยะเวลำสัน้
ลงเพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชาชนให้ได้รับความสะดวก รวดเร็ว มีความพึงพอใจในการ
ให้บริการของหน่วยงาน 
 

วัตถุประสงค์ 
1.  พัฒนาและปรับปรุงการปฏิบัติราชการให้มีคุณภาพและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

2. บุคลากรปฏิบัติงานให้บริการเป็นไปตามขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ 

3. สร้างความความพึงพอใจต่อของประชาชนผู้เข้ารับบริการ  
 

เป้าหมาย 
1. การปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

2. กระบวนการปฏิบัติราชการตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน 

3. ประชาชนพึงพอใจต่อต่อการให้บริการทุกกระบวนงาน  
 

การรายงานผลด าเนินงาน 
1.   จัดท าสถิติการให้บริการของแต่ละกระบวนการปฏิบัติงานเป็นประจ าทุกเดือนและรายงาน

ผู้บริหารทราบ 

2.   สรุปสถิติการให้บริการกระบวนการปฏิบัติงานประจ าปีและรายงานผู้บริหารทราบ 

บทน ำ 
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กระบวนกำรปฏิบติังำนให้บริกำรประชำชน 
  องค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูน  ได้ก าหนดกระบวนงานให้บริการประชาชนตามภารกิจและอ านาจหน้าที่  
ออกเป็น 16 กระบวนงาน  

ประกอบด้วย 

• 1.  การสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค  

• 2.  การช่วยเหลือสาธารณภัย 

• 3.  การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์   

• 4.  การขอใช้สถานที่ 

• 5.  การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

• 6.  การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสวัสดิการเบี้ยความพิการ 

• 7.  การรับค าร้องเด็กแรกเกิดอายุตั้งแต่ 0 – 6 ขวบ 

• 8.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 

• 9.  การขออนุญาตประกอบกิจการอันตรายต่อสุขภาพ 

• 10. การควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า 

• 11. การจัดเก็บภาษีป้าย 

• 12. การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

• 13. การจดทะเบียนพาณิชย์ 

• 14. การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

• 15. การรับสมัครนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
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1. กำรสนับสนุนน ้ำอปุโภค – บริโภค 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ประชำชนยืน่ค ำรอ้งต่อเจำ้หน้ำทีพ่รอ้มเอกสำรประกอบ 
 2. เจำ้หน้ำแจง้หน่วยงำนเสนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 
 3. ผูแ้จง้รอ้งขอ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรตลอด 24 ชัว่โมงทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์
ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services) หวัขอ้ “ระบบน ้ำขอควำมอนุเครำะหน์ ้ำเพื่ออุปโภคบรโิภค” เปิด
ใหบ้รกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  2 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ประชำชนยื่นค ำรอ้งต่อเจำ้หนำทีพ่รอ้มเอกสำร 5 นำท ี ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีเ่สนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 1 วนัท ำกำร ส ำนกัปลดั 

3 แจง้ผูร้อ้งขอ 5 นำท ี ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชน ฉบบัจรงิ  1 ฉบบั 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 ไมม่ ี

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th เมนูหลกั “ระบบ online/ขอ้มลูขำ่วสำร” หวัขอ้ “รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื  
“ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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2. กำรช่วยเหลือสำธำรณภยั 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ประชำชนยืน่ค ำรอ้งต่อเจำ้หน้ำทีพ่รอ้มเอกสำรประกอบ 
 2. เจำ้หน้ำแจง้หน่วยงำนเสนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 
 3. ผูแ้จง้รอ้งขอ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ตดิต่อทำงโทรศพัท ์039-510132 หรอื 081-3091607 บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง  
 2. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ประชำชนยื่นค ำรอ้งต่อเจำ้หนำทีพ่รอ้มเอกสำร 10 นำท ี ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีเ่สนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 30 นำท ี ส ำนกัปลดั 

3 แจง้ผูร้อ้งขอ 10 นำท ี ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ อยำ่งละ 1 ฉบบั 
 2. ส ำเนำเอกสำรทีด่นิ (กรณตีอ้งใช)้ จ ำนวน 1 ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 
 ไมม่ ี

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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3. กำรรบัแจ้งเร่ืองรำวร้องทกุข ์
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ประชำชนยืน่ค ำรอ้งต่อเจำ้หน้ำทีพ่รอ้มเอกสำรประกอบ 
 2. เจำ้หน้ำแจง้หน่วยงำนเสนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 
 3. ผูแ้จง้รอ้งขอ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ตดิต่อทำงโทรศพัท ์039-510132 หรอื 081-3091607 บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง  
 3. ทำง www.changtoon.go.th เมนู “รอ้งเรยีน ออนไลน์” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 เจำ้หน้ำทีร่บัเรื่องรอ้งเรยีน/รอ้งทุกข ์ตรวจสอบเอกสำรและแจง้
เจำ้ของเรื่องทีม่กีำรรอ้งเรยีนหรอืรอ้งทุกข ์และประสำนงำนเร่งรดั
ตดิตำม 

1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 แจง้ผูร้อ้งทรำบผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ อยำ่งละ 1 ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

 ไมม่ ี
ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้                  
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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4. กำรขอใช้สถำนท่ี 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ประชำชนยืน่ค ำรอ้งต่อเจำ้หน้ำทีพ่รอ้มเอกสำรประกอบ 
 2. เจำ้หน้ำแจง้หน่วยงำนเสนอพจิำรณำอนุมตัแิละแจง้หน่วยงำนรบัผดิชอบ 
 3. ผูแ้จง้รอ้งขอ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้                
“จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  2 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ยื่นค ำรอ้งพรอ้มเอกสำร/ยื่นทำงออนไลน์ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบขอ้มลูกำรขอใชส้ถำนที ่ 5 นำท ี  

3 แจง้ผูร้อ้งทรำบผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชน ฉบบัจรงิ จ ำนวน 1 ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 
 ไมม่ ี

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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5. กำรรบัลงทะเบียนผูมี้สิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำย ุ
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ประชำชนยืน่ค ำขอพรอ้มแนบเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่
 2. เจำ้หน้ำแจง้ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ
 3. แจง้ผลกำรพจิำรณำ (ประกำศ อบต.ชำ้งทูน) 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้                
“จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  2 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูส้งูอำยุยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ 30 นำท ี ส ำนกัปลดั 

3 แจง้ผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั 
 2.ส ำเนำหน้ำสมดุบญัชเีงนิฝำกทีใ่ชร้บัเบีย้ผูส้งูอำย ุจ ำนวน 1 ฉบบั 
 3. ใบค ำรอ้งขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำย ุจ ำนวน 1 ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 
 ไมม่ ี

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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6. กำรรบัลงทะเบียนผูมี้สิทธิรบัเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. เป็นบุคคลทีแ่พทยร์บัรองควำมพกิำร 

 2. ประชำชนยื่นค ำขอพรอ้มแนบเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่

 3. เจำ้หน้ำแจง้ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ

 4. แจง้ผลกำรพจิำรณำ (ประกำศ อบต.ชำ้งทนู) 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1. ณ องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลชำ้งทนู เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น.                  
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบั
บรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  2 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ 30 นำท ี ส ำนกัปลดั 

3 แจง้ผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั ของผูพ้กิำร และของผูด้แูลผูพ้กิำร          
(กรณีผูพ้กิำรไม่สำมำรถดแูลตนเองได)้ 

 2. เอกสำรรบัรองควำมพกิำรจำกแพทย ์ จ ำนวน 1 ฉบบั 

 3. ส ำเนำหน้ำสมุดบญัชเีงนิฝำกทีใ่ชร้บัเบีย้ควำมพกิำร จ ำนวน 1 ฉบบั 

 4. ใบค ำรอ้งขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีควำมพกิำร  จ ำนำน 1 ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

 ไม่ม ี
ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

 1. องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลชำ้งทนู หรอื Tel. 039-510-132 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้   “รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื 
“ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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7. กำรรบัค ำร้องเดก็แรกเกิดอำยตุัง้แต่ 0 – 6 ขวบ 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. เป็นเดก็แรกเกดิอำยุตัง้แต่ 0 – 6 ขวบ 

 2. ประชำชนยื่นค ำขอพรอ้มแนบเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่

 3. เจำ้หน้ำแจง้ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ

 4. แจง้ผลกำรพจิำรณำ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1. ณ องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลชำ้งทนู เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น.                   
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบั
บรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม     วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ 30 นำท ี ส ำนกัปลดั 

3 แจง้ผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั (ของเดก็) 

 2. ส ำเนำใบเกดิเดก็  จ ำนวน 1 ฉบบั 

 3. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั (มำรดำ/บดิำ/ผูป้กครองเดก็) 

 4. ส ำเนำหน้ำสมุดบญัชเีงนิฝำกทีใ่ชร้บัเงนิเดก็แรกเกดิ  จ ำนวน 1 ฉบบั 

 5. ส ำเนำบตัรทำงรำชกำรของผูร้บัรองขอ้มลู จ ำนวน 1 ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

 ไม่ม ี
ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

 1. องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลชำ้งทนู หรอื Tel. 039-510-132 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “รอ้งเรยีน ออนไลน์”           
หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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8. กำรขออนุญำตจดัตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสะสมอำหำร 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผูข้ออนุญำตยืน่ค ำขอพรอ้มแนบเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่
 2. เจำ้หน้ำแจง้ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ
 3. แจง้ผลกำรพจิำรณำ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น.                 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  2 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูข้ออนุญำตยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำที ่ 1 วนั ส ำนกัปลดั - กองคลงั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรและเสนอพจิำรณำออกใบอนุญำตและแจง้
ผลกำรพจิำรณำ 

1 วนั ส ำนกัปลดั - กองคลง้ 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดัทะเบยีนนิตบิุคคลพรอ้มแสดงบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนิตบิุคคล            
จ ำนวน 1 ฉบบั 

 3. ส ำเนำหน้ำสมดุบญัชเีงนิฝำกทีใ่ชร้บัเบีย้ควำมพกิำร จ ำนวน 1 ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

 1. ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจดัตัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสะสมอำหำร  จ ำนวน  200 บำท 

 2. ค่ำหนงัสอืรบัรองกำรแจง้สถำนทีจ่ ำแหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร  
- พืน้ทีป่ระกอบกำรไม่เกนิ 10 ตร.ม.               จ ำนวน   25 บำท 
- พืน้ทีป่ระกอบกำรตัง้แต่ 11 ตร.ม. แต่ไม่เกนิ 25 ตร.ม.)   จ ำนวน   50 บำท 
- พืน้ทีป่ระกอบกำรตัง้แต่ 26 ตร.ม. แต่ไม่เกนิ 50 ตร.ม.)   จ ำนวน   75 บำท 
- พืน้ทีป่ระกอบกำรตัง้แต่ 51 ตร.ม. แต่ไม่เกนิ 100 ตร.ม.)   จ ำนวน  100 บำท 
- พืน้ทีป่ระกอบกำรตัง้แต่ 101 ตร.ม. แต่ไม่เกนิ 200 ตร.ม.)   จ ำนวน  150 บำท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน  หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้           
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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9. กำรอนุญำตประกอบกิจกำรอนัตรำยต่อสขุภำพ 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. เป็นกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ (130 ประเภท) 
 2. กรณขีออนุญำตใหม/่ต่อใบอนุญำต 
 3. ผูข้ออนุญำตยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำรต่อเจำ้หน้ำที่ 
 4. เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรหลกัฐำนและเสนอพจิำรณำอนุมตั ิ
 5. แจง้ผลกำรพจิำรณำ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้                
“จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม   3 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูข้ออนุญำตยื่นค ำขอพรอ้มเอกสำรประกอบต่อเจำ้หน้ำทีแ่ละ
เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำร 

1 วนั ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีป่ระสำนหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งเพื่อตรวจสอบสถำนทีข่อ
ประกอบกจิกำร 

1 วนั ส ำนกัปลดั 

3 เจำ้หน้ำทีร่วมรวบและตรวจสอบเอกสำรแลว้เสนอพจิำรณำออก
ใบอนุญำต 

30 นำท ี ส ำนกัปลดั 

4 แจง้ผลกำรพจิำรณำ 1 วนั ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น ฉบบัจรงิอยำ่งละ  1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำใบอนุญำตปรกอบกจิกำรควบคุมประเภทที ่3 (ธ.พ.น 4) ฉบบัจรงิ และส ำเนำ อยำ่งละ 1 ฉบบั 
 3. ส ำเนำเอกสำรประอคัคภียั (กรณปัี้มน ้ำมนัเชือ้เพลงิ)  จ ำนวน 1 ชุด 
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ค่ำธรรมเนียม 
 1. ค่ำใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ ฉบบัละไมเ่กนิ 100-2,000 บำท ต่อปี         
(คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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10. กำรควบคมุโรคพิษสนัุขบำ้  
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ไมม่ขีอ้มลูหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขในกำรยื่นค ำขอ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้  
“จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ประชำชนลงทะเบยีน ณ จุดใหบ้รกิำรฉีดวคัซนีป้องกนัโรคพษิสนุขับำ้ 5 นำท ี ส ำนกัปลดั 

2 เจำ้หน้ำทีฉ่ีดวคัซนีแก่สตัวเ์ลีย้ง 3 นำท ี ส ำนกัปลดั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ฉบบั  

 

ค่ำธรรมเนียม 
 ไมม่ ี

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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11. กำรจดัเกบ็ภำษีป้ำย 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ไมม่ขีอ้มลูหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขในกำรยื่นค ำขอ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิ
ออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม   1 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูม้หีน้ำทีเ่สยีภำษป้ีำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษป้ีำยพรอ้มเอกสำร
ต่อเจำ้หน้ำทีเ่พื่อเจำ้หน้ำตรวจสอบและเสนอผูอ้ ำนวยกำรกอง 

1 นำท ี กองคลงั 

2 เจำ้หน้ำทีป่ระเมนิภำษป้ีำย 1 นำท ี กองคลงั 

3 ผูม้หีน้ำทีเ่สยีภำษป้ีำยช ำระเงนิและรบัใบเสรจ็ 1 นำท ี กองคลงั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ จ ำนวน 1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำทะเบยีนพำณชิยห์รอืหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน จ ำนวน 1 ฉบบั 
 3. แผนทีต่ ัง้พอสงัเขป จ ำนวน 1 ฉบบั 
 4. หนงัสอืมอบอ ำนำจฉบบัจรงิ จ ำนวน 1 ฉบบั 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 ตำมหลกัเกณฑท์ีก่ ำหนด 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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12. กำรจดัเกบ็ภำษีท่ีดินและส่ิงปลกูสร้ำง 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 พระรำชบญัญตัภิำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง พ.ศ.2562 ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีน้ำทีใ่น
กำรรบัช ำระภำษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิ
ออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม     วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูม้หีน้ำทีเ่สยีภำษป้ีำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษป้ีำยพรอ้มเอกสำร
ต่อเจำ้หน้ำทีเ่พื่อเจำ้หน้ำตรวจสอบและเสนอผูอ้ ำนวยกำรกอง 

1 นำท ี กองคลงั 

2 เจำ้หน้ำทีป่ระเมนิภำษป้ีำย 1 นำท ี กองคลงั 

3 ผูม้หีน้ำทีเ่สยีภำษป้ีำยช ำระเงนิและรบัใบเสรจ็ 1 นำท ี กองคลงั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ จ ำนวน 1 ฉบบั  

 

ค่ำธรรมเนียม 
 ตำมหลกัเกณฑท์ีก่ ำหนด 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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13.  กำรจดทะเบียนพำณิชย ์
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูป้ระกอบกำรพำณิชยย์ื่นค ำขอและกรองขอ้มลู (แบบ ท.พ.) 

 2. เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำร 

 3. นำยทะเบยีนพจิำรณำค ำขอและจดทะเบยีนพำณชิย ์

 4. ช ำระเงนิค่ำธรรมเนียมและรบัใบทะเบยีนพำณิชย ์ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1. ณ องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลชำ้งทนู เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. (ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำง
รำชกำรก ำหนด) 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้  
“จองควิออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั / 20 นำท/ีรำย 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูป้ระกอกำรพำณิชยย์ื่นค ำขอและกรอกขอ้มลู (แบบ ท.พ.) 5 นำท ี กองคลงั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำร 5 นำท ี กองคลงั 

3 นำยทะเบยีนพจิำรณำค ำขอและจดทะเบยีนพำณิชย ์ 5 นำท ี กองคลงั 

4 ช ำระเงนิค่ำธรรมเนียมและรบัใบทะเบยีนพำณิชย ์ 5 นำท ี กองคลงั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ อยำ่งละ 1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีป่ระกอบกำรพำณิชย ์ฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

ค่ำธรรมเนียม 

 1. จดทะเบยีนพำณิชยต์ัง้ใหม่     ค่ำธรรมเนียน  50 บำท 

 2. จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบยีน  ค่ำธรรมเนียน  20 บำท 

 3. จดทะเบยีนเลกิประกอบกำรพำณิชย ์   ค่ำธรรมเนียน  20 บำท 

 4. ขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบยีนพำณิชย ์   ค่ำธรรมเนียน  30 บำท 

 5. ขอตรวจเอกสำรของผูป้ระกอบกำรพำณิชย ์          ค่ำธรรมเนียนม  20 บำท 

 6. ขอใหเ้จำ้หน้ำทีค่ดัส ำเนำและรบัรองส ำเนำเอกสำร ค่ำธรรมเนียน  30 บำท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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14.  กำรขออนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลง รือ้ถอน หรือเคล่ือนย้ำยอำคำร 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผูข้ออนุญำตยืน่ค ำขอพรอ้งเอกสำร 
 2. นำยตรวจตรวจสอบเอกสำร/ตรวจสอบผงัเมอืงและตรวจสอบสภำพสำธำรณะ 
 3. นำยช่ำงพจิำรณำแบบ 
 4. เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่พจิำรณำค ำขอ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน เปิดใหบ้รกิำรทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น. 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิ
ออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูข้ออนุญำตยื่นค ำขอ 1 วนั กองคลงั 

2 นำยตรวจตรวจสอบเอกสำร/ตรวจสอบผงัเมอืงและตรวจสอบสภำพ
สำธำรณะ 

1 วนั กองคลงั 

3 นำยช่ำงพจิำรณำแบบ 1 วนั กองคลงั 

4 เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่พจิำรณำค ำขออนุญำต 1 วนั  
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัจรงิ อย่ำงละ 1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีป่ระกอบกำรพำณชิย ์ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
 3. ส ำเนำโฉนดทีด่นิ จ ำนวน 1 ฉบบั 
 4. หนงัสอืรบัรองผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบขัน้ตอนวธิกีำรและสิง่ป้องกนัวสัดุ 
รว่งหล่นในกำรรือ้ถอนอำคำร จ ำนวน 1 ฉบบั 

 5. หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของวศิวกรผูค้วบคุมงำน ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
 6. แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
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ค่ำธรรมเนียม 

 1. ใบอนุญำตก่อสรำ้ง      ค่ำธรรมเนียน  20 บำท 
 2. ใบอนุญำตดดัแปลง     ค่ำธรรมเนียน  10 บำท 
 3. ใบอนุญำตลือ้ถอน     ค่ำธรรมเนียน  10 บำท 
 4. ใบอนุญำตเคลื่อนยำ้ย     ค่ำธรรมเนียน  10 บำท 
 5. ใบอนุญำตเปลีย่นกำรใช้    ค่ำธรรมเนียน  10 บำท 
 5. ขอใหเ้จำ้หน้ำทีค่ดัส ำเนำและรบัรองส ำเนำเอกสำร ค่ำธรรมเนียน  20 บำท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำมคดิเหน็” 
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15.  กำรรบัสมคัรนักเรียนศนูยพ์ฒันำเดก็เลก็ 
 

หลกัเกณฑวิ์ธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. เดก็ตอ้งมภีูมลิ ำเนำหรอือำศยัอยูใ่นเขตต ำบลชำ้งทนู 
 2. เดก็ตอ้งมอีำยคุรบ 2 ปี 6 เดอืน และ 5 ปีบรบิรูณ์ 
 3. เดก็มสีุขภำพแขง็แรงไมเ่ป็นโรคตดิต่อรำ้ยแรงหรอืโรคอื่น ๆ ทีท่ ำใหเ้ป็นอุปสรรคต่อกำรเรยีน 
 4. ตอ้งน ำเดก็มำแสดงตวัในวนัยืน่ใบสมตัร 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1. ณ ศูนยพ์ฒันำเดก็เลก็ต ำบลชำ้งทูน ทุกวนัจนัทร–์ศุกร ์ตัง้แต่เวลำ 08.30–16.30 น.                  
(ตัง้แต่ 1 – 30 เมษำยน  ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั “ระบบบรกิำรออนออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้ “จองควิ
ออนไลน์ เพื่อเขำ้รบับรกิำรจำกหน่วยงำน” บรกิำรตลอด 24 ชัว่โมง 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะวลำด ำเนินกำร รวม  1 วนั 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1 ผูป้กครองยื่นใบสมคัรพรอ้มเอกสำรต่อเจำ้หนำที ่ 1 นำท ี กองคลงั 

2 เจำ้หน้ำทีต่รวจตรวจสอบเอกสำรและเสนอผูบ้รหิำรเพื่อพจิำรณำ
อนุมตั ิ

2 กองคลงั 

3 แจง้ผลกำรพจิำรณำอนุมตัต่ิอผูป้กครอง 2 นำท ี กองคลงั 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 
 1. ส ำเนำสตูบิตัร  จ ำนวน 1 ฉบบั  
 2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นเดก็ ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
 3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูป้กครอง จ ำนวน  1 ชุด 
 4. รปูถ่ำยขนำด 1 นิ้ว  ฉบบัจรงิ  2 ฉบบั 
 5. ใบรบัรองแพทย ์จ ำนวน 1 ฉบบ้ 
 6. สมดุบนัทกึสุขภำพพรอ้มส ำเนำประวตักิำรรบัวคัซนี (สมดุสชีมพ)ู จ ำนวน 1 เล่ม 
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ค่ำธรรมเนียม 

 ไมม่ ี
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1. องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลชำ้งทูน หรอื Tel. 039-510-132 

 2. ทำง www.changtoon.go.th  เมนูหลกั  “ระบบบรกิำรออนไลน์ (E-services)” หวัขอ้             
“รอ้งเรยีน ออนไลน์” หรอื “ช่องทำงกำรรบัฟังควำม 


