
โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดําเนินงาน  สรุปอาํนาจหน้าที�ที�สําคัญและวธีิการดําเนินงาน

สถานที�ติดต่อเพื�อขอรับข้อมูลข่าวสาร ขององค์การบริหารส่วนตําบลช้างทูน พ.ศ.๒๕๕๙

เพื�อใหเ้ป็นไปตามมาตรา ๗ (๑) (๒) และ (๓) แห่งพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสาร

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ที�เปิดโอกาสใหป้ระชาชนมีสิทธิเขา้ถึงและไดรั้บขอ้มูลข่าวสารของทาง

ราชการ และหน่วยงานของรัฐ  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนในฐานะของหน่วยงานราชการ

บริหารส่วนทอ้งถิ�น สังกดักระทรวงมหาดไทย  จึงออกประกาศโครงสร้างและการจดัองคก์รในการ

ดาํเนินงาน สรุปอาํนาจหนา้ที�ที�สาํคญัและวธีิการดาํเนินงาน สถานที�ติดต่อเพื�อขอรับขอ้มูลข่าวสาร

ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนตามความในมาตรา ๗ (๑) (๒) และ (๓) แห่งพระราชบญัญติั

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดงัต่อไปนี�

๑. โครงสร้างและการจดัองคก์รในการดาํเนินงาน อาํนาจหนา้ที�ที�สาํคญัของ

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนเป็นไปตามพระราชบญัญติัสภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วน

ตาํบล พ.ศ. ๒๕๓๗พระราชบญัญติักาํหนดแผนและขั�นตอนการกระจายอาํนาจใหแ้ก่องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิ�น พ.ศ. ๒๕๔๒พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนทอ้งถิ�น พ.ศ. 

๒๕๔๒ และกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้ง

๒. องคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน มีโครงสร้างและการจดัองคก์รในการดาํเนิน

งาน ดงัต่อไปนี�

๒.๑) สภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน ประกอบดว้ย สมาชิกสภาองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลชา้งทูนซึ�งมาจากการเลือกตั�งโดยตรงของประชาชน จาํนวน ๑๒ คน โดยมี

ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนจาํนวน ๑ คน และรองประธานสภา จาํนวน ๑ คน ซึ� ง

นายอาํเภอบ่อไร่แต่งตั�งจากสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนตามมติของสภาองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลชา้งทูนมีอาํนาจหนา้ที�ดงันี�

๑) ใหค้วามเห็นชอบแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  เพื�อเป็นแนวทางใน

การบริหารกิจการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล

๒) พิจารณาและใหค้วามเห็นชอบร่างขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล ร่างขอ้

บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี  และร่างขอบญัญติังบประมาณรายจ่ายเพิ�มเติม

๓) ควบคุมการปฏิบติังานของนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลใหเ้ป็นไปตาม

กฎหมาย นโยบาย แผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  ขอ้บญัญติั ระเบียบ และขอ้บงัคบัของทาง

ราชการ

๒.๒) นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน จาํนวน ๑ คน ซึ� งมาจากการเลือกตั�ง

โดยตรงของประชาชน มีอาํนาจหนา้ที� ดงันี�
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๑) กาํหนดนโยบายโดยไม่ขดัต่อกฎหมายและรับผดิชอบในการบริหารราชการ

ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย นโยบาย แผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วน

ตาํบล ขอ้บญัญติัระเบียบ และขอ้บงัคบัของทางราชการ

๒) สั�ง อนุญาตและอนุมติัเกี�ยวกบัราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล

๓) แต่งตั�งและถอดถอนรองนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล และเลขานุการนายก

องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

๔) วางระเบียบเพื�อใหง้านขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลเป็นไปดว้ยความเรียบ

ร้อย

๕) รักษาการใหเ้ป็นไปตามขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล

๖) ปฏิบติัหนา้ที�อื�นตามที�กฎหมายบญัญติัไว้

๗) ควบคุมและรับผดิชอบในการบริหารราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล

ตามกฎหมาย และเป็นผูบ้งัคบับญัชาของพนกังานส่วนตาํบลและลูกจา้งขององคก์ารบริหารส่วน

ตาํบล

๒.๓) รองนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนจาํนวน ๒ คน ซึ� งมาจากการแต่ง

ตั�งโดยนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนซึ�งมิใช่สมาชิกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน มี

หนา้ที�เป็นผูช่้วยเหลือในการบริหารราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน ตามที�นายก

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลมอบหมาย

๒.๔) เลขานุการนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนจาํนวน ๑ คน ซึ� งมาจาก

การแต่งตั�ง

โดยนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนและมิใช่สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน มี

หนา้ที�ตามที�นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน มอบหมาย

๒.๕) สาํนกังานองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน แบ่งส่วนราชการ ดงันี�

         ๑) สาํนกังานปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล รับผดิชอบงานดา้น

-  งานบริหารงานทั�วไป

-  งานนโยบายและแผน

-  งานการเจา้หนา้ที�

-  งานกฎหมายและคดี

- งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั

- งานกิจการสภา

- งานส่งเสริมการเกษตร

- งานส่งเสริมปศุสัตว ์
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- งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข

- งานรักษาความสะอาด

- งานควบคุมโรค

- งานอนามยัและสิ�งแวดลอ้ม

- งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน

- งานสวสัดิการ สังคมสงเคราะห์

- งานสวสัดิการเด็กและเยาวชน

- งานพฒันาชุมชน ส่งเสริมอาชีพและพฒันาสตรี

         ๒) กองคลงั รับผดิชอบงานดา้น

-  งานการเงิน

-  งานบญัชี

-  งานพฒันาและจดัเก็บรายได้

-  งานทะเบียนทรัพยสิ์นและพสัดุ

        ๓) กองช่าง รับผดิชอบงานดา้น

-  งานก่อสร้าง

-  งานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง

-  งานประสานดา้นสาธารณูปโภค

-  งานผงัเมือง

      ๔) กองการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม  รับผดิชอบงานดา้น

- งานบริหารการศึกษา

- งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม

๓. สรุปอาํนาจหนา้ที�ที�สาํคญัขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล ประกอบดว้ย

๓.๑) หนา้ที�ตอ้งทาํในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบล ตามพระราชบญัญติัสภา

ตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไ้ขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� ๕) พ.ศ. ๒๕๔๖ ดงัต่อ

ไปนี�

(๑) จดัใหมี้และบาํรุงรักษาทางนํ�าและทางบก

(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางนํ�า ทางเดิน และที�สาธารณะ รวมทั�งกาํจดัมูล
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ฝอย

และสิ�งปฏิกูล

(๓) ป้องกนัโรคและระงบัโรคติดต่อ

(๔) ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั

(๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม

(๖) ส่งเสริมการพฒันาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสู้งอาย ุและ ผูพ้ิการ

(๗) คุม้ครอง ดูแล และบาํรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ�งแวดลอ้ม

(๘) บาํรุงรักษาศิลปะ  จารีตประเพณี  ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น และวฒันธรรมอนัดีของ

ทอ้งถิ�น

(๙) ปฏิบติัหนา้ที�อื�นตามที�ทางราชการมอบหมาย

๓.๒) หนา้ที�อาจจดัทาํกิจการในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบล ตามพระราชบญัญติั

สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไ้ขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� ๕) พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ดงัต่อไปนี�

(๑) ใหมี้นํ�าเพื�อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร

(๒) ใหมี้และบาํรุงการไฟฟ้าหรือแสงสวา่งโดยวธีิอื�น

(๓) ใหมี้และบาํรุงรักษาทางระบายนํ�า

(๔) ใหมี้และบาํรุงสถานที�ประชุม การกีฬา การพกัผอ่นหยอ่นใจและสวน

สาธารณะ

(๕) ใหมี้และส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์

(๖) ส่งเสริมใหมี้อุตสาหกรรมในครอบครัว

(๗) บาํรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร

(๘) การคุม้ครองดูแลและรักษาทรัพยสิ์นอนัเป็นสาธารณสมบติัของแผน่ดิน

(๙) หาผลประโยชน์จากทรัพยสิ์นขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล

(๑๐) ใหมี้ตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าขา้ม 

(๑๑) กิจการเกี�ยวกบัการพาณิชย์

(๑๒) การท่องเที�ยว

(๑๓) การผงัเมือง

๓.๓) อาํนาจและหนา้ที�ตามพระราชบญัญติักาํหนดแผนและขั�นตอนการกระจาย

อาํนาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น พ.ศ. ๒๕๔๒ (อาํนาจและหนา้ที�ในการจดัระบบการ

บริการสาธารณะ) ดงัต่อไปนี�

(๑) การจดัทาํแผนพฒันาทอ้งถิ�นของตนเอง
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(๒) การจดัใหมี้และบาํรุงรักษาทางบก ทางนํ�า และทางระบายนํ�า

(๓) การจดัใหมี้และควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าขา้ม และที�จอดรถ

(๔) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื�น ๆ

(๕) การสาธารณูปการ

(๖) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ

(๗) การพาณิชย ์และการส่งเสริมการลงทุน

(๘) การส่งเสริมการท่องเที�ยว

(๙) การจดัการศึกษา

(๑๐) การสังคมสงเคราะห์ และการพฒันาคุณภาพชีวติเด็ก สตรี คนชรา และผูด้อ้ย

โอกาส

(๑๑) การบาํรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น และวฒันธรรมอนัดี

ของทอ้งถิ�น

(๑๒) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออดัและการจดัการเกี�ยวกบัที�อยูอ่าศยั

(๑๓) การจดัใหมี้และบาํรุงรักษาสถานที�พกัผอ่นหยอ่นใจ

(๑๔) การส่งเสริมกีฬา

(๑๕) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน

(๑๖) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพฒันาทอ้งถิ�น

(๑๗) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง

(๑๘) การกาํจดัมูลฝอย สิ�งปฏิกูล และนํ�าเสีย

(๑๙) การสาธารณสุข การอนามยัครอบครัว และการรักษาพยาบาล

(๒๐) การจดัใหมี้และควบคุมสุสานและฌาปนสถาน

(๒๑) การควบคุมการเลี�ยงสัตว์

(๒๒) การจดัใหมี้และควบคุมการฆ่าสัตว์

(๒๓) การรักษาความปลอดภยั ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามยั โรง

มหรสพและสาธารณสถานอื�น ๆ

(๒๔) การจดัการ การบาํรุงรักษา และการใชป้ระโยชน์จากป่าไม ้ที�ดิน ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ�งแวดลอ้ม

(๒๕) การผงัเมือง

(๒๖) การขนส่งและการวศิวกรรมจราจร

(๒๗) การดูแลรักษาที�สาธารณะ

(๒๘) การควบคุมอาคาร
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(๒๙) การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั

(๓๐) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนบัสนุนการป้องกนัและ

รักษา

ความปลอดภยัในชีวติและทรัพยสิ์น

(๓๑) กิจการอื�นใดที�เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถิ�นตามที�คณะ

กรรมการ

ประกาศกาํหนด

๔. วธีิดาํเนินงานขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน

การบริหารราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนจะตอ้งเป็นไปเพื�อ

ประโยชน์สุขของประชาชนในทอ้งถิ�นเกิดผลสัมฤทธิ� เป็นไปตามภารกิจอาํนาจหนา้ที�ขององคก์าร

บริหารส่วนตาํบลชา้งทูนความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่าในเชิงภารกิจขององคก์รปกครองทอ้งถิ�น  

การลดขั�นตอนการปฏิบติังาน การอาํนวยความสะดวก และการตอบสนองต่อความตอ้งการของ

ประชาชนในทอ้งถิ�น ทั�งนี�  โดยมี

ผูรั้บผดิชอบผลของงานในการปฏิบติัหนา้ที�ของส่วนราชการ ตอ้งใชว้ธีิการบริหารกิจการบา้นเมือง

ที�ดีโดยเฉพาะอยา่งยิ�งใหค้าํนึงถึงความรับผดิชอบของผูป้ฏิบติังาน การมีส่วนร่วมของประชาชน 

การเปิดเผยขอ้มูลการติดตามตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบติังาน ทั�งนี�  ตามความเหมาะสมของ

แต่ละภารกิจ

กรณีเป็นอาํนาจหนา้ที�ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนประชาชนสามารถ

ติดต่อขอรับบริการไดที้�อาคารที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูนตั�งอยูเ่ลขที� ๙๙ หมู่ที� ๑  

ตาํบลชา้งทูน อาํเภอ    บ่อไร่  จงัหวดัตราด

๕. สถานที�ติดต่อเพื�อขอรับขอ้มูลข่าวสารหรือคาํแนะนาํในการติดต่อกบัส่วน

ราชการภายในองคก์ารบริหารส่วนตาํบลชา้งทูน สามารถติดต่อไดที้� ศูนยข์อ้มูลข่าวสารของราชการ

องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบลชา้งทูน  ตั�งอยูเ่ลขที� ๙๙ หมู่ที� ๑ ตาํบลชา้งทูน  ตาํบลชา้งทูน อาํเภอบ่อไร่  จงัหวดัตราด 

๒๓๑๐ 

สาํนกังานปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล โทรศพัท.์ ๐๓๙-๖๑๐-๓๓๙ ต่อ ๑

กองคลงั  โทรศพัท.์ ๐๓๙-๖๑๐-๓๓๙  ต่อ ๒

กองช่าง  โทรศพัท.์ ๐๓๙-๖๑๐-๓๓๙ ต่อ ๓

ส่วนการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม  โทรศพัท.์ ๐๓๙-๖๑๐-๓๓๙ ต่อ ๘

โทรสาร. ๐๓๙-๖๑๐-๓๓๙ เวบ็ไซต ์www.changtoon.go.th
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