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ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลช้ำงทูน 
ที ่๗๐/๒๕๖๔ 

เรื่อง  กำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนภำยในกองช่ำง 
****************************** 

  
  ด้วยกองช่าง สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูน เห็นควรปรับปรุงการแบ่งงานและการ
มอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้างของกองช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดตราด เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับ
ต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ ลงวันที่ ๑๕ ธันวาคม ๒๕๖๓ โดยก าหนดให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลประกาศโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ทั้งนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูน ได้ประกาศ เรื่อง 
ก าหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบลและกิจการอัน
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๔  และประกาศองค์การบริหาร
ส่วนต าบลช้างทูน เรื่อ การก าหนดกอง หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ ๓๐ 
เมษายน ๒๕๖๔   
  จึงขอยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูน ที่ ๘.๑/๒๕๖๔ เรื่อง การแบ่งงานและการ
มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบภายในกองช่าง ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔ และอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๕๓ และ
พระราชบัญญัติการบริหารงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ จึงให้มีการแบ่งงานหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน
แก่พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้างภายในกองช่าง ดังต่อไปนี้ 
 มอบหมายให้ นายเพ่ิมศักดิ์ หวังพิริยะกุล ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง ระดับต้น เลขที่ต าแหน่ง 
๑๕-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองช่าง มีพนักงานจ้างในสังกัดเป็นผู้ช่วยเหลือ 
โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร การควบคุมและการ
บ ารุงรักษาเครื่องมือช่าง งานเกี่ยวกับแผนงานเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ งานสวนสาธารณะ งาน
สถานที่และไฟฟ้าสาธารณะให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมายและหนังสือสั่งการต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยมีงาน   ต่าง ๆ 
ดังนี้ 

๑. งำนแบบแผนและก่อสร้ำง 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายเพ่ิมศักดิ์ หวังพิริยะกุล ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง  
ระดับต้น เลขที่ต าแหน่ง ๑๕-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ เป็นหัวหน้า โดยมี นางสาวศศิประภา สุขประเสริฐ ต าแหน่งผู้ช่วย
นายช่างโยธา และ นางสาวสุกัญญา ประทีปทอง ต าแหน่งพนักงานจ้างบริการธุรการกองช่าง เป็นผู้ช่วยเหลือในการ
ปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 
 

/๑.๑ งานธุรการ... 
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   ๑.๑ งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ – ส่งต่าง ๆ ของส่วนโยธา 
   ๑.๒ งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง 
บูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
   ๑.๓ งานเกี่ยวกับแผนปฏิบัติงาน การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องมือช่าง งานเกี่ยวกับ
แผนงานการรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ 
   ๑.๔ การส ารวจ ออกแบบ การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียน
แบบ งานตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง  
   ๑.๕ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่าง ๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
   ๑.๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

 ๒.  งำนควบคุมอำคำร 
  มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายเพิ่มศักดิ์ หวังพิริยะกุล ต าแหน่ผู้อ านวยการก่องช่าง  

ระดับต้น เลขที่ต าแหน่ง ๑๕-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ รายละเอียดดังนี้ 
   ๒.๑ งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
   ๒.๒ งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
   ๒.๓ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบต่าง ๆ งานก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม พ.ร.บ.  

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
   ๒.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

โดยมี นางสาวศศิประภา สุขประเสริฐ ต าแหน่งพนักงานจ้างตามภารกิจ ต าแหน่งผู้ช่วยนายช่าง 
โยธา เป็นผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน 
 

 ๓. งำนสำธำรณูปโภค 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายเพิ่มศักดิ์ หวังพิริยะกุล ต าแหน่ง ผู้อ านวยการก่องช่าง  

ระดับต้น เลขที่ต าแหน่ง ๑๕-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   ๓.๑ งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานงานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
   ๓.๒ การระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคลองท่อระบายน้ า ท าการส ารวจ 

พ้ืนที่และโครงการป้องกันน้ าขัง 
   ๓.๓ การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ า  

และแผนการดูแลรักษาเครื่องมือช่าง ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขังการระบายน้ าและ
จัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ า สร้างเขื่อน สร้างท านบ เป็นต้น 

   ๓.๔ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่าง ๆ งานก่อสร้าง 
   ๓.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

โดยมี  นายศักดิ์ดา  ภูมิเชวง  ต าแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดหนัก และนางสาวศศิประภา  สุขประเสริฐ  
ต าแหน่งพนักงานจ้างบริการผู้ช่วยนายช่างโยธา  เป็นผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน 
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๔. งำนผังเมือง 
มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายเพิ่มศักดิ์ หวังพิริยะกุล ต าแหน่ง ผู้อ านวยการก่องช่าง ระดับต้น  

เลขที่ต าแหน่ง ๑๕-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ โดยมี นายศักดิ์ดา ภูมิเชวง ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดหนัก 
และ นางสาวศศิประภา สุขประเสริฐ ต าแหน่งผู้ช่วยนายช่างโยธา  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

   ๔.๑ งานส ารวจและแผนที่ 
   ๔.๒ งานวางผังเมืองและพัฒนาเมือง 
   ๔.๓ งานควบคุมทางผังเมือง 
   ๓.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
 ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่งาน ถือปฏิบัติตามค าสั่งฯโดยเคร่งครัดตามระเบียบฯ อย่าให้เกิด 

ความบกพร่อง เสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหา อุปสรรค ให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูนโดย
ทันท ี

 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  ๑  พฤษภาคม  ๒๕๖๔  เป็นต้นไป 
 
 

              สั่ง ณ วันที่   ๑๑   เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.๒๕๖๔  
 
 
 

(นายเกษม มั่นคง) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช้างทูน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


